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Europai Integracios Alap 2013. évi allokacio — nyilt eljaras
Palyazati felhivas: BM/3782-1/2013.
Kérdések és valaszok

A menedzsment feladatokban résztvevo személyeket (projektmenedzser, informatikus,
gazdasagi igazgato...stb) sziikséges részletezni a részletes koltségvetést bemutatd excel
tablazatban, vagy az egy darab, 6sszevont, 'Projekt menedzsment bére' c. sorba kell beirni
Osszeadva a tobb ember bérkoltségét ¢és elegendé a palyazati trlap 2.8-as pontjaban
részletezni a személyeket? Az 6sszevonas mellett sz6l a tablazat szerkezete, viszont ellene
sz0l, hogy igy a Felel6s Hatdsag nem latja, hogy a menedzsment koltség pontosan hogy
oszlik meg az azt a munkat végzo kollégak kozt.

A 3.2 szamu koltségvetési tablazatban (Excel formatum) egy sorban kell szerepeltetni
a menedzsment koltséget, a palyazati adatlap 2.8-as pontjaban valamint a 3.4-es
koltségvetési tablazatban (Word formatum — a 3.2 sz. tablazatban szereplé koltségek
felmeriilésének indokolasa, szamszaki alataimasztasa) részletezni kell.

A Partnerségi megallapodas szovegezése modosithatd-e/kiegészitheto-e?

Természetesen igen. A palyazati utmutaté II.1 pontjaban foglaltakat kell alapul
venni. A Felelos Hatosag a honlapjan egy mintat tett kozzé, a 11.1. pontban rogzitésre
keriiltek azok az adatok/informaciok, amelyeket mindenképpen tartalmaznia kell a
partnerségi megallapodasnak.

Mit fogad el a palyaztatd szerv annak a koltségtételnek a megnevezéseként, amit az alap
célcsoportjanak adunk?

Az érintett koltségsor megnevezéseként a ,Kis osszegu készpénzes 0sztonzd”
megfeleld, azonban fontos, hogy a (3.2 szamu koltségvetési tablazatban rogzitett
tételek felmeriilésének indokait, szamszakilag alatamasztva tartalmazé) 3.4 szamu
tablazatban részletesen ki kell fejteni, hogy az adott tétel mibol all 6ssze (pl. X fo
részére X Ft osszeg biztositasa).

Fontos-e, hogy megnevezésre Kkeriiljenek a palydzat benyujtdsakor a projektben
résztvevd/alkalmazando6 személyek, szervezetek, alvallalkozok?

Amennyiben a palyazo a palyazat benyujtasakor mar tudja, hogy mely személyeket
fog alkalmazni, vagy megvan, hogy mely tevékenységeket ki/mely szervezet fog
ellatni, akkor mindenképpen javasoljuk az érintettek nevesitését, mivel ez jelentésen
emeli a projekt értékét, az ilyen palyazat bizonyos szempontbo6l elonyt élvez azzal a
palyazattal szemben, amelyben egyaltalian nem Keriilnek nevesitésre a
kulcsfontossagu poziciot/szerepet betolto személyek/szervezetek.

Alvallalkoz6 1génybe vétele esetén, ha 1 milli6 forint alatti az alvallalkoz6 koltsége, akkor
is sziikséges 3 ajanlat becsatolasa, illetve az lirlap 7. és 8. szamt mellékletének kitoltése?
Netté 1mFt-ot el nem éré beszerzés/szolgaltatas esetében nem kell 3 drajanlat és a 7.

és 8. mellékletet sem kell Kitolteni.
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6. Amennyiben az alvéllalkoz6 megbizasi jogviszonyban alkalmazott magénszemély,
sziikséges-e valamilyen irat becsatoldsa, mivel ebben az esetben az 1,3,4 szamu
mellékletek becsatoldsa nem lehetséges?

Nem sziikséges az 1., 3. és 4. szamu mellékletek becsatoliasa, azonban azt, hogy

maganszemély az alvillalkozd, jelezni kell a palyazati tlirlap 2.12-es pontjaban, a
tablazatban.

7. FErdeklédni szeretnék, hogy a palyazatoknak van-e minimalis megvalositasi ideje?
Minimum hany hénapos megvalositasra lehet palyazni?
A projektek lehetséges kezdo idopontja 2013. oktober 1., lehetséges végso idopontja
2015. jinius 30. A projektek lehetséges (maximalis) idétartama 21 hénap. A palyazati
kiiras nem tartalmaz minimum-korlatozast a projekt megvaldsitasi idészakara
vonatkozoan, azonban a projekt tervezett idotartamanak aranyosnak Kell lennie a
palyazo altal tervezett tevékenységgel és koltségekkel.

8. Az 1. Prioritas, 3. Tevékenysége alatt szerepld "tarsadalmi és kulturdlis orientacidra
iranyul6 projekttel" kapcsolatosan kérdezném, hogy lehetséges-e olyan projektet tervezni,
példaban szerepld teriiletek (TB, tarsadalmi, politikai ismeretek, stb.) lefedését magyar
nyelvi képzésben dgyazottan valositand meg. A kérdés azért meriil fel, mert amennyiben a
célcsoport jol beszél magyarul, akkor feltételezhetden tobbé-kevésbé, de el is igazodik a
magyar mindennapokban, kozéletben. Akik ennek hijan vannak, azoknak nagy eséllyel
hianyzik a megfeleld magyar nyelvtudas. Elképzelésiink szerint a célcsoport tarsadalmi és
kulturalis orienticidja a magyar nyelvi képzéssel kombindlva lehet hatékony. A nyelv
egyébként is sarkalatos pontja ennek a projektnek, hiszen a célcsoport kdrében valtozatos
szarmazasi orszagok fordulhatnak eld, ahol kdnnyen elééllhat az a helyzet, hogy nincsen
kozvetitd nyelv, vagyis pl. az angol nyelvi tolmacs alkalmazisa sem vezet kielégitd
eredményre. Kérdésiink tehat, lehetséges-e a magyar, mint idegen nyelven keresztiil vald
tarsadalmi és kulturalis orientacio a projekt kereteiben?

Fészabaly szerint az egyes projektek az egyes prioritasokon beliili egy tevékenység
megvaldsitasara iranyulhatnak.

Tobb tevékenységre iranyuld projektet csak abban az esetben lehet kidolgozni,
amennyiben a palyazo egyértelmilen meghatarozza, hogy a projekt fo tevékenysége
melyik, a palyazati utmutatoban szereplo tevékenység megvaldsitasra iranyul, és azt,
hogy e mellett mely mas, a palyazati utmutatoban szereplé tevékenységet kivan
kiegészito jelleggel megvalositani. Tobb tevékenységre iranyulo projekt csak akkor
tamogathato, ha a palyazo a Kkiegészité jelleget alaposan meg tudja indokolni,
valamint ha a palyazé altal megvalositani kivant tevékenységek azonos prioritas ala
tartoznak.

Amennyiben azonban egy palyazé tobb olyan tevékenységet kivan megvalositani,
amelyek Kkiilonb6zo prioritasok ala tartoznak, tevékenységenként uj projektet kell
kidolgozni.
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A kérdéses esetben mindegyik tevékenység az I. prioritas ala tartozik (I. prioritas 1.
tevékenység és L. prioritas 3. tevékenység), igy a fenti eloirasok betartasaval lehetséges
az On altal felvazolt projekt benyujtasa.

9. A partnerszervezetnek milyen mellékleteket kell becsatolnia. A palyazati utmutatd szerint:
partnerszervezetekre/alvallalkozokra vonatkozo6 iratok (1, 3 és 4 szamu mellékletek). Ilyen
szamu mellékleteket azonban az utmutatoban és tUrlapon nem taldlok. Kérném
segitségiiket, hogy milyen dokumentumokat sziikséges benytjtania a partnernek.

A mellékletek felsorolasat az adatlap tartalmazza (tartalomjegyzék mellékletek
része): 1. sz. melléklet: alairasi cimpéldany, 3. sz. melléklet: 60 napnal nem régebbi
cégkivonat, 4. sz. melléklet: a szervezet létesitésérol szolé okirat.

10. Eurodpai Integracios Alap 2013. évi allokacio, nyilt eljarasi mod 1. palyaztatas, 1. prioritas,
1 tevékenységre nyujtunk be palyazatot, ezzel kapcsolatban tovabbi kérdésiink, hogy
nyelvoktatdshoz intézményi akkreditacioval nem rendelkezd palydzo készithet-e
modszertani- €s tananyagot?

Igen készithet, tekintettel arra, hogy nem képzési/oktatasi tevékenység a fejlesztés, igy
nem sziikséges az akkreditacio.

11. Az intézményi akkreditacioval rendelkezd, képzést nyujtod intézmény lehet-e alvallalkozo,
esetleg partner, vagy csak f6 palyazo lehet?
Igen, lehet alvallalkozd, partner is.

12. A nyujtand6 nyelvi képzésnek kell-e tantargyi akkreditacio (az intézményi mellett)?
Nem.

13. A specialis igények szerint, a palydzat keretein beliil kifejlesztendd modszertan alapjan
torténd nyelvi képzés igényel-e akkreditaciot?
Nem.

14.Ha a f0 teveékenység magyar, mint masodik nyelv tanitdsa, akkor kiegészitd
tevékenységkeént lehet-e angolt is tanitani, és ha igen, milyen aranyban?
Igen, de forditsanak kiemelt figyelmet arra, hogy csak Kkiegészité jellegii lehet az angol
nyelv oktatasa! A projektben konkrétan meg kell hatarozni az oraszamot (magyar és
angol).

15. Projektiinkben egy televizids csatornan vezetnénk be a BBC-nél is haszndlt Diversity
Database-t. Az altalunk 0Osszeallitott adatbazisban szereplé bevandorlok szakért6i
szerepekben szolalnanak meg rendszeresen kompetens allampolgarként a Hiradoban. Az
interjalanyok kommunikécids felkészitést kapnak, a szerkeszt0ség tréninget az
elditéletmentes kommunikaciohoz. A tréningeket kovetden kezdik el a riporterek az
altalunk tréningezett bevandorlokat interjualanyként hasznilni nagyobb szdmban. A
projekt ideje alatt mentoraljuk a TV szerkesztdségét ¢és nyomon kovetjik a
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megjelenéseket. Kérdésiink lenne, hogy ebben az esetben a TV csatorna egylittmiikodo
partnernek mindsiil-e, akire vonatkozdan adatokat kell szolgaltatni a palyazati adatlapon?
Koltségvetést nem fognak kezelni.

Tekintettel arra, hogy a TV csatorna kulcsfontossagi szerepet fog jatszani, igy
egyiittmiikodo partnerként valé bevonasat javasoljuk.

16. A BM/3782-1/2013.sz. palyazattal kapcsolatban szeretnénk a segitségiiket kérni a
kovetkezd kérdésekben: A III. prioritds 7 tevékenységnél felsorolt indikatorok kozott
miszerint: képzések szama: 0sszesen legalabb 7 (db): 7 db alkalomra vonatkozik, vagy 7
db kiilonb6zo tematikaja képzést kell tartanunk az indikator teljesiiléséhez?

A palyazati atmutato az egyes tevékenységek leirasanal tajékoztatasul egy-egy
tablazatban osszefoglalva tartalmazza, hogy a 2013. évi éves programban az adott
palyazhato tevékenységre mekkora osszeg Kkeriilt betervezésre, valamint milyen
tervezett indikatorok keriiltek megadasra. Ezek hasznos informacioul szolgalnak a
palyazok szamara palyazatuk megirasiahoz, kiilonosen az indikatorok kialakitasat
illetden. A palyazatok értékelésének egyik szempontja az, hogy a palyazatban
szereplé indikiatorok mennyiben illeszkednek az éves tervben meghatarozott
indikatorokhoz.

A fentieck nem azt jelentik, hogy a benyujtandé projekteknek egy az egyben
teljesiteniiik kell a tablazatban (éves programban) megjelolt indikatorokat, lehet
kevesebbet is teljesiteni.

A képzések szama: 7 db képzés, ez 7 alkalom is lehet, nem kell 7 db kiilonb6z6
tematikaju képzést tartani.

17. Az Eurdpai Integracios Alap BM/3782-1/2013.sz. nyilt palyazati felhivasaval
kapcsolatban a csatolandé dokumentumokrdl szeretnék kérdezni. Sajnalatos modon, a
tegnapi nap folyaman elmulasztottam a kérdésemet feltenni. Legyenek szivesek megirni,
hogy a csatolandé dokumentumok koziil eredetiben kell-e az alairasi cimpéldany és a
szervezet 1étesitésérdl szolo okirat (pl. tarsasagi szerzodés, alapszabaly).

Nem sziikséges eredetben becsatolni.

A palyazati utmutaté VI.1 pontjaban foglaltak értelmében: amennyiben palyazé nem
eredeti dokumentumot csatol be, Gigy az altala kiallitott hitelesitett masolat esetén a
masolatot ,,az eredetivel mindenben megegyez6” megjegyzéssel, datummal és
cégszeri alairassal kell ellatni.

18. Az Eurdpai Integracios Alap EIA/BM/3782-1/2013. szamu palyazataval kapcsolatban a
kérdésiink az, hogy az Egyetem Idegennyelvi Kozpontja, tehat egy felsdoktatasi
intézmény egyik egysége, palyazhat-e a fent emlitett palyazat keretében.

Igen, palyazhatnak.

19. A BM/3782-1/2013. szamu palyazati felhivas keretében egy call center kialakitasat célzo
palyazat benyujtasat tervezziik, amelynek kdszonhetden az Integracios Alap célcsoportja
célzott tdjékoztatast kapna. A kérdésem arra irdnyul, hogy amennyiben létrehozasra
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keriilne egy ilyen call center, hogyan kell dokumentalni annak mikoédését. A bejovo
hivasok szamat kell-e rogziteni? Elegendé-¢ a bejovo hivaslista lekérése, kinyomtatasa?
Esetleg a hivasok targyat is rogziteni kell? A célcsoportba tartozast a hivo fél esetében
igazolni nem lehet, van erre iranyuldé barmilyen kotelezettsége a kedvezményezettnek?
Call center esetében van a felelds hatosag részeérdl egyéb elvaras, javaslat a dokumentaciot
illetéen?

Az indikator a bejové hivasok szama, a dokumentacio a hivaslista. Valamilyen
esetnaplot kell vezetni, amibdl kideriil, hogy mivel kapcsolatban folyt a beszélgetés.

A célcsoportba tartozast nem kell igazolni, Iévén anonim a szolgaltatas.

Javasoljuk, hogy a tapasztalatokrél a projekt végén irjanak egy tanulmanyt
(disszeminacio)!

20. A BM/3782-1/2013.sz. palyazattal kapcsolatban szeretnénk a segitségiiket kérni a
kovetkezd kérdésekben: A 3. prioritas 7. tevékenységen beliil beadhato-e egy egységes
palyazat abban az esetben, ha az elsé projektelemiink egy egészségpszichologiai és
modszertani tovabbképzes, amely az "interkulturalis ismeretek oktatasa tertiletén dolgozé
szakemberek, illetve az interkulturalis ismeretek egyéb multiplikatorainak képzésére
iranyulo" indikéator valositja meg. Mdésodik projektelemiink: egy partner munkatérsai
szdmara tovabbképzést biztositunk, amely az "interkulturalis és/vagy nyelvi képzés
biztositdsa harmadik orszagbeliekkel esetenként vagy rendszeresen kapcsolatban allo
dolgozok szdmara" indikatort valositja meg.

Igen, lehet egy projekt, ezen beliil két projektelem, hiszen mindegyik (az éves
programban tervezett) indikator a III. prioritas 7. tevékenységhez tartozik. Felhivjuk
szives figyelmét a felnottképzésre vonatkozo szabalyok megvizsgalasara.

21. Az "EIA részletes koltségvetés 2013.xls" fajlba részletesen kell beirni pl. a
projektmenedzsment koltségeket? Azaz egy sor a projektvezetdnek, egy sor az
asszisztensnek stb.?

Az Excel tablazatban a projektmenedzsment bérét (amennyiben az egységek szama és
az egységar lehetové teszi) egy sorban kell szerepeltetni. A 3.4 szamu tablazatban kell
részletesen feltiintetni és megmagyarazni, hogy kiket, milyen idotartamra és milyen
egységarral terveznek a koltségvetésben.

22. Lehet-e 2013-as palyazati eljarasra benyujtott projektiink cime azonos a most futd
projektiinkkel?
Teljesen azonos cim semmiképpen nem lehet. Amennyiben nyer az uj projekt, a
konnyebb beazonositas/megkiilonboztetés érdekében a jelenlegi és a tervezett projekt
cime mindenképpen térjen el egymastol.

23. A palyazati dokumentacido 1.1 pontjaban miszerint van-e sikeresen lezart projektiink a
NEM-et huzzuk ala?
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A valaszok megjelolésénél minden esetben a palyazatot benyujtéo szervezetet Kkell
vizsgalni. Amennyiben egy alapitvany palyazik és nem Onok, akkor az alapitvanyt
kell vizsgalni.

Amennyiben az Onok szervezete nyujt be palyazatot és a jelenlegi projektjiik a
beadasi hataridot kovetéen zarul, akkor a NEM valaszt kell megjelolni.

24. Van-e als6 hatara is a megpalyazhato 6sszegnek?
A palyazati atmutatéo nem tartalmaz eléirast a projekt tervezett koltségvetésének also
hatarara, azonban a tervezés soran érdemes mérlegelni, hogy a raforditott koltségek,
a megvalositasi idétartam és az eredmény aranyban alljanak.

25. Az 1. tevékenység 2. témaja esetén hogy értelmezendd a résztvevd? Honlap-latogato
részvevOnek szamit?
Konkrét valasz a projekt keretében tervezett tevékenységek ismeretében adhato.
Honlap-latogaté alapesetben nem résztvevé, honlap-latogatottsaig méréséhez példaul
az alabbi mutatot lehet tervezni: mutaté megnevezése — honlap latogatoinak szama.

26. A palyéazati trlap 19. oldaldn a projektbe bevonni tervezett alvéllalkozok felsoroldsa
tablazat alatt, a csillagozott résznél egy 9. szamu mellékletre hivatkoznak. Ez melyik
melléklet és hol talalhat6?

Koszonjiik jelzését, eliras tortént, amennyiben alvallalkoz6 bevonasat tervezi és az
alvallalkozo személye mar ismert a palyazat benyujtasakor, akkor a 7. és 8. sz.
mellékletben szereplé dokumentumokat kell benyujtani.

27. Kérem, pontosan irjak le, hogy tobb palyazat esetén milyen sorrendben és hova keriiljenek
a palyazati Urlap részei. Pl. a kiilonb6z6 palyazatok tartalomjegyzékei hova keriiljenek?
Az ,A” szervezeti adatlap, amit csak egyszer kell kitolteni hova keriiljon? Az L
nyilatkozat, amit kétszer kell kitdlteni és az ,,A” szervezeti adatlap eldtt van hova
kertiljon? Az sem tiszta, hogy palyazatonként kell 1 alairt eredeti és 3 masolat, vagy ebben
az esetben az egy palydzati dokumentumot, amely tartalmazza a 2 vagy tobb palyazatot
kell 1 eredeti €s 3 masolati pé¢ldanyban beadni?

A fenti kérdéseire a valaszt a palyazati atmutaté II1.1 Technikai, formai kovetelmény
megnevezésii pontja, valamint a 2013-04-16-an megtartott tajékoztaté napon
elhangzott ¢és a Felelos Hatosag honlapjara felrakott ,,Palyazati adatlap kitoltése”
megnevezésu ppt eloadas tartalmazza. Tobb projekt benyujtasa esetén a palyazati
dokumentaciot az alabbi sorrendben kell dsszeallitani:

1: elolap: egyszer kell kitolteni, valamennyi projekt cimét fel kell tiintetni,

2: nyilatkozat: egyszer kell kitolteni,

3: tartalomjegyzék: abban az esetben, amennyiben a palyaz6é szervezet tobb
projekttel palyazik, azokat egy palyazati dokumentacioban kell benyujtania! A
palyazati dokumentacié ez esetben tartalmazza a szervezeti adatlapot, a projekt
adatlapokat projektenként ¢és a mellékleteket a palyazati dokumentacio
tartalomjegyzékében meghatarozott sorrendben. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy
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tobb projekt tervezett megvalositasa esetén is 1 aldirt eredeti és 3 masolati példanyt
kell benytjtani: ebben az esetben a Palyazati Urlap ,,A — Szervezeti adatlapjat” egy
példanyban, mig a Palyazati Urlap ,,B — Projekt adatlapjat” projektenként kell
kitolteni, majd az atmutato II1.1.1 pontjaban rogzitett modon, a mellékletekkel egyiitt
nem bonthat6 kotésben, lepecsételt szalaggal dsszefiizve beadni.

Tehat tobb projekt benyujtasa esetén a ,,B — projekt adatlapot” kell masolni (a B 1-14
pontokat kell annyiszor besziurni a mellékletek elé, ahany projektet terveznek). A
benyujtott projektek szamatol fiiggetleniil négy példanyt kell benyujtani: egy eredetit
és harom masolatit.

4: mellékletek egyszer kell csatolni - az egyes projektekre vonatkozo mellékleteket a
projektek sorrendjében lehet.

28. A célcsoport szallas és étkeztetési koltségei elszamolhatok-e a palyazatban, ha igen, akkor
melyik soron, €s van-e kikotés ezek 0sszegére vonatkozolag?
Igen, szallas és étkezés koltségei elszamolhatoak az ,,E6 - Célcsoportot érinté specialis
koltségek” koltségkategoriaban — ezek osszegére vonatkozoan nincs kikotés, a 3.4 sz.
koltségvetési tablazatban kell megindokolni a koltségek felmeriilésének okat/indokat
és szamitasanak alapjat/médjat. Az utmutato II1.3.2 pontjaban az E/6
koltségkategoriara vonatkozéan van egy kikotés: kis osszegii készpénzes 6sztonzok
fizethetok ki, feltéve hogy a teljes 0sszeg projektenként nem haladja meg a 25.000
EUR-t és az adott rendezvény, tanfolyam vagy egyéb rendezvény esetében
személyenként fizetik ki.

29. A palyazati dokumentacié 20. oldalanak 2.16.-os pontjdban a dokumentumok
megnevezése oszlopban milyen dokumentumok bemutatasat kérik? (szamléak, jelenléti
ivek, el6adasanyagok stb)

Kérdésére a valaszt a 2013-04-16-an megtartott tajékoztaté napon elhangzott és a
Felelés Hatosag honlapjara felrakott ,,Palyazati adatlap kitoltése” megnevezési ppt
eléadas (példakkal) tartalmazza. A projekt adminisztracios rendszere 3 f6 részbal all:
a projekt jogi alapjai, a megvaldsitis dokumentacioja és bizonylatok (pénziigyi,
szakmai). Kérjiik, sziveskedjen attekinteni a négy eléadast.

30. Erdekl8dnék, hogy a 9. szamu nyilatkozatot akkor is ki kell tlteni, ha az illeté
gazdalkodéasi szervezet Onkoltségszamitassal kivanja elszdmolni egy rendezvény
terembérleti dijat, sajat tulajdonu ingatlan termében? Réadasul E3 Szolgaltatasként és nem
C Ingatlan bérletként.

Ez esetben nem kell kitolteni, azonban a koltségek tervezésének alatamasztasahoz
kérjiik, hogy csatoljak a palyazati dokumentaciohoz a kalkulacio alapjaul szolgalo
onkoltség szamitasi szabalyzatot.

31. A palyaz6é emberi eréforrasainak idozitése valamint a célcsoport igényeihez torténd
alkalmazkodas miatt a palyazat megvalosulasa soran lenne 3 honap, amikor semmi nem
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torténne. Erre az iddszakra nem szamolnank el projektmenedzsment koltséget sem.
Elfogadhat6 ez?

Alapesetben nem tarjuk szerencsésnek a projekt megvalésitisa soran ,sziinet”
tartasat, de természetesen elfogadhaté amennyiben a projekt jellege, a projekt
keretében tervezett tevékenységek ezt indokoljak — kérjiik, hogy ebben az esetben a
projekt tevékenységeinek ismertetésekor sziveskedjenek leirni részletesen az
okokat/indokokat (2.6 és 2.7 pont), tovabba a 2.4 sz. koltségvetési tablazatban is
jelezzék az ,,A- kozvetlen személyi koltségeknél” a bér kalkulalasat (miért szamolnak
kevesebb honappal a béreknél, mint a projekt megvalositasi ideje).

32.J0l értem-e, hogy a lathatdosag és disszeminacid biztositdsaval kapcsolatban ebben a
konstrukcioban csak bélyegzdt kell készittetni? (Meg a logd, jelmondat név a megfeleld
helyeken.) Nincs semmi mas, aminek koltségvetési vonzata lenne?

A palyazati atmutatdé V.S pontja tartalmazza a lathatéosag és disszeminacio
biztositasara vonatkozo informaciokat. Fel kell tiintetni a kovetkezo kotelezo arculati
elemeket: az Eurdpai Unio és az Alap logéjat, az Alap nevét, valamint a jelmondatot.
Az, hogy ezen feliil mivel kivanjak biztositani a tajékoztatast és nyilvanossagot, az a
projekt jellegétol fiigg (pl. polé, bogre, toll, plakat, pendrive, stb). Az atmutaté V.5
pontja tartalmaz egy tabliazatot, amely - a teljesség igénye nélkiill - a
kedvezményezettek szamara késziilt, abbol a célbdl, hogy segitse tajékoztato és
nyilvanossagot biztosit6 intézkedéseinek megtervezését.

33. A kiiras pénziigyi informécio cimi fejezet alatt azt olvasom, hogy a tdmogatas mértéke az
elszamolhat6 koltségek maximum 100%-a - ezek szerint az adott projekt teljes
koltségvetésére lehet palydzni? De a projekt dsszkoltségeének 15%-val megegyezd likvid
pénziigyi forrassal kell rendelkezni? Sajat forrassal sziikséges rendelkezni, vagy sem?
Igen, a projekt teljes koltségvetésére lehet palyazni, alapesetben nem kell 6nerdvel
rendelkezni. Amennyiben egy palyazo sajat erét biztosit, akkor az értékelésnél plusz
pontot kap (lasd a palyazati atmutatoban kozzétett értékelési tablazat utolso sora).
A palyazoknak nyilatkozattal kell igazolniuk, hogy a projekt osszkoltség 15%-aval
megegyezod oOsszegii likvid pénziigyi forrassal rendelkeznek, és igy a zardjelentés
Felelos Hatosag altali elfogadasaig visszatartott — a projekt 6sszkoltség maximum
15%-ig terjedé6 — osszeg finanszirozasa nem okoz fennakadast a projekt
tevékenységeinek befejezésében (palyazati iirlap B/6. sz. nyilatkozat).
Fontos, hogy a hivatkozott nyilatkozat altal érintett 15% nem azonos a palyazo
szervezet altal tervezett sajat erovel (palyazati iirlap B/8. sz. nyilatkozat)!

34. A BM/3782-1/2013.sz. palyazattal kapcsolatban szeretnénk a segitségiiket kérni a
kovetkezd kérdésekben: A kiilonb6zd prioritdsokon és tevékenységeken beliil tobb
alprojekt szeretnénk tervezni. A kérdésiink, hogy ezen alprojekteket kiilon allo
palyazatként kezeljiik, vagy sziikséges Oket egy prioritason beliil 6sszedolgoznunk? PI: 1.
prioritds 1 tevékenységen beliil lenne 4 alprojekt. A kérdés, hogy ezt a 4 alprojektet, 4
kiilon allo palyazatként kezeljiik, vagy dolgozzunk dket 6ssze?
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Foészabaly szerint az egyes projektek az egyes prioritasokon beliili egy tevékenység
megvaldsitasara iranyulhatnak.

Tobb tevékenységre iranyuld projektet csak abban az esetben lehet kidolgozni,
amennyiben a palyazo egyértelmiien meghatarozza, hogy a projekt fo tevékenysége
melyik, a palyazati utmutatoban szereplo tevékenység megvaldsitasra iranyul, és azt,
hogy e mellett mely mas, a palyazati utmutatoban szereplé tevékenységet kivan
kiegészito jelleggel megvalositani. Tobb tevékenységre iranyuld projekt csak akkor
tamogathato, ha a palyazo a Kkiegészito jelleget alaposan meg tudja indokolni,
valamint ha a palyazé altal megvalositani kivant tevékenységek azonos prioritas ala
tartoznak.

Amennyiben azonban egy palyazé tobb olyan tevékenységet kivan megvalésitani,
amelyek Kiilonb6zo prioritasok ala tartoznak, tevékenységenként uj projektet kell
kidolgozni.

A példajat nézve: konkrét valasz az "alprojektek" tartalmanak pontos ismeretében
adhato, azonban az 1. prioritashoz ala tartozo 1 tevékenységnek - 1 projektnek lehet 4
projekteleme. A Felelos Hatosag honlapjara feltoltésre keriiltek a tajékoztaté napon
elhangzott eldadasok: a palyazati adatlap kitoltése megnevezésii dokumentumban is
talal a projekt és projektelem elhatarolasara vonatkozo didkat. Egy projekten beliil
tobb projektelem lehet.

Amennyiben egy prioritas ala tartozé, de tobb tevékenységre iranyulé projektet
nyujtananak be (ez csak az L. prioritas esetén lehetséges, hiszen a tobbi prioritas alatt
csak egy-egy tevékenység van), abban az esetben az egyik tevékenységnek kell lennie
a fotevékenységnek, mig a tobbinek kiegészité jellegiinek - ezt meg kell jelolni az
adatlapban.

35. Még egy kérdés felmertilt, az elkiilonitett bankszamlanyitds és havi szdmlavezetési dij
milyen soron szerepeljen a koltségvetésben?
A 23/2012. (IV.26.) BM rendeletet modositotta a 12/2013. (IV.23.) BM rendelet,
amelynek értelmében nem sziikséges elkiilonitett szamlat nyitni, a lényeg, hogy a
projekt terhére elszamolni kivant koltségeket kell elkiilonitett konyvelésben kezelni.
A havi szamlavezetési dij kozvetett koltségek kozé tervezheto.

36. A palyazat megvalositasaban részt venne alvallalkozoként egy alapitvany. Ennek elndke
(6nkéntesként) masrészt a palyazo szervezet alkalmazottja, és részt is venne a palyazat
megvalositasaban. Osszeférhetd ez a két dolog?

Aggalyosnak tartjuk, 6sszeférhetetlen a két dolog.

37. Kozbeszerzési szakértd dija az alvallalkozok soron szamolhato-e el?
E4 — Szakértéi dijak

38. Kozbeszerzési eljaras dijat hol kell szerepeltetni a koltségvetésben?
E3 — Szolgaltatasok.
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39. A koltségvetés excel Elszamolhatd ktg-ek és tev-ek munkafiilén a projektmenedzsment
sor bovithetd-e ha tobb személy is részt vesz a projektmenedzsment tevékenységben?
A 3.2 sz. Koltségvetési tablazatban ne bdvitsék, ebben a tabliazatban a
projektmenedzsment koltségeket egy sorban osszegezzék — a palyazati adatlap 2.8
pontjaban és a 3.4 sz. koltségvetési tablazatban kell részletezni/megindokolni, hogy
kiket terveznek elszamolni a projektmenedzsment koltségek kozott.

40. Azon személyek, akik részt vesznek a projektmenedzsmentben (részmunkaidével)
szakmai megvalositoként is szerepelhetnek-e (szintén csak részmunkaidoben)?
Igen.

41. Elszamolhato-e iroda bérleti dij a C Ingatlan (bérlet) fOsor alatt vagy ez a kozvetett
koltségekhez tartozik?
Kizardlag abban az esetben, amennyiben kozvetlen kapcsolat all fenn a bérlet és az
érintett projekt célkitiizései kozott, amennyiben nem 100%-ban a projekt érdekében
meriil fel a bérleti dij, akkor az kozvetett koltség.

42. A Fajlagos ktg-ek indikatoronként munkalapot kérem, legyen szivesek példaval
megvilagitani. Esetlinkben ugyanis egy produkcié jonne létre, amihez tartoznak
indikatorok, de azokat egyeldre nem értjiik, hogyan bonthatnank koltségsoronként.

A mutatonkénti fajlagos koltségek tablazatnal (3.3-mas pont) a palyazati tirlapban
megnevezett mutatok fajlagos koltségeit kell kiszamolni. A tablazatban az egyes
mutatokhoz kapcsolodo kozvetlen koltségeket kell megadni.

PL ., filmsugarzassal elértek szama” mutatéo esetében a filmgyartasi koltségek,
Hfilmbemutaté altal elértek szama” mutaté esetében a filmbemutato szervezésével
kapcsolatos koltségek.

43. Az Egyetem palyazni szandékozik a BM/3782-1/2013. sz. nyilt palyazati felhivas
kapcsan. A palyazat megirdsa kdzben a kovetkezd kérdés mertilt fel: Palyazati itmutatod
III.3.3. Téamogathatd kozvetlen koltségek 1. pontjaval ("Az intézkedés tamogathatod
kozvetett koltségei azok a koltségek, amelyek — figyelemmel az 2008/457/EK bizottsagi
hatarozat 11. mellékletének 1.1.1. pontban foglalt tamogathatosagi feltételekre — nem
azonosithatok a projekthez kozvetleniil kapcsolodd koltségként, de szilikségszeriien
felmeriilnek a projektek végrehajtdsa soran.") azonosithato-e az Egyetem Palyézati
szabalyzatanak el6irdsa (22. § (3)), mely szerint "Amennyiben a palyazati felhivas és az
annak alapjan megkdtott tamogatasi szerzodés lehetdséget biztosit ra, a tamogatas teljes
Osszegének egy része (min. 3 %-a) kozponti hozzajarulas cimén elvondsra keriil.
Amennyiben a palyazat kizarja, vagy eldirja az elvonas megengedett mértékét, a palyazati
feltétel errdl szolo részét csatolni kell a regisztracios adatlap mellé. Amennyiben ez nem
torténik meg, az adatlap nem keriilhet aldirasra a palyazatot feliigyeld személy altal. A
kozponti hozzajarulas Osszegének felhasznalasardl ez a személy rendelkezik." Vagyis
szeretnénk megtudni, hogy a palydzati felhivas alapjan tervezhetiink-e az Egyetem
szamara kozponti hozzdjaruldsi koltséget, és azt a kozvetett koltségek kozott kell-e

10



<
EUROPAI INTEGRACIOS ALAP ,1&

LY

®
2

Y

tervezniink, tovabba ha nem tervezhetd e koltség, a palyazati utmutatdé melyik pontjara
hivatkozhatunk az Egyetem vezetése felé!

A Kkérdés részletes megvalaszolasahoz tudni kellene, hogy pontosan mire koltik a
kozponti hozzajarulasi koltséget.

Amennyiben pl. rezsi-koltségekre, abban az esetben kozvetett koltségek kozott
elszamolhato.

44. A palyazat keretén beliil elektronikus tananyag késziilne el, melyet a palyazat
megvalositasdhoz hasznalnank. A palyazat befejezése utan szabadon felhasznalhatjuk ezt
a tananyagot?
Igen.

45. A palyazat beadasakor kotelezd bérlista csatolasa a tervezett bérek aldtdmasztasara?
Nem kotelez6, de lehetéség van bérlista csatolasara, a lényeg, hogy a 3.4-es
koltségvetési tablazatban kell megmagyarazni, hogy a 3.2-es koltségvetési tablazatban
szereplé tételek mi alapjan meriiltek fel, mi volt a szamitas alapja, amennyiben
csatolnak, akkor a 3.4-es tablazatba be kell irni, hogy a mellékletek kiozé csatoltak a
dokumentumokat.

46. Egy olyan gazdasagi tarsasdg nevében irok, mely tarsasdg nemzetkozi kulturalis
programokat, foként képzOémiivészeti tematikdban, szervez ¢€s tobb ponton is
egylttmikodiink a Balassi Intézettel illetve az ott tanuld harmadik tagallambeli didkokkal,
ezért gondoltunk erre a palydzatra, mint lehetdségre, de van egy par olyan pontja a
palyazati felhivasnak, amelyek alapjan nem tudom, hogy egyaltalan palyazhatunk-e? A
palyazokkal szemben tamasztott kovetelmények/szervezeti alkalmassag: - ezek szerint az
palyazhat mely szervezetnek amellett, hogy a székhelye Magyarorszdgon van, de
kormanykozi megallapodassal 1étrehozott nemzetkozi kozjogi szervezet, vagy ilyen
szervezetek 4ltal létrehozott szakositott intézmény mindenképpen ICRC tagnak,
Nemzetk6zi Voroskereszt tagnak és/vagy Vords Félhold Tarsasagok Nemzetkozi
Szovetségének tagjanak kell lenni kotelezden - ezt jol értelmezem?

A palyazo szervezet akkor palyazhat, ha székhelye Magyarorszagon, illetoleg az
Eurépai Unié valamely tagallamaban van. Nem kell az On altal leirt tobbi feltételnek
egyiittesen megfelelni.

47. Amennyiben a palyazati felhivasban szerepld 2. Tevékenység irant érdeklédok "A
kultardk kozotti parbeszéd eldsegitése...", akkor ahol az éves programban a
tevékenységhez megadott indikatorok szerepelnek - ez azt jelenti, hogy legalabb 3 db.
tevékenység alad esd programot kell megvalositani, vagy az azalatt meghatarozott harom
tipusu programbol 1-nek kell megfelelni?

Az értékeléskor az Ertékelé Bizottsag tagjainak tobbek kozott azt is vizsgalniuk kell,
hogy a projekt keretében tervezett tevékenységek mennyiben jarulnak hozza az
éves/tobbéves programban Kitiizott célok teljesitéséhez — ekkor osszehasonlitjak a
projektben tervezett és az ¢éves/tobbéves tervben szereplé indikatorokat. A palyazati
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utmutaté az egyes tevékenységek leirasanal tajékoztatasul egy-egy tablazatban
osszefoglalva tartalmazza, hogy a 2013. évi éves programban az adott palyazhaté
tevékenységre mekkora osszeg Keriilt betervezésre, valamint milyen tervezett
indikatorok keriiltek megadasra. Ezek hasznos informacioul szolgalnak a palyazék
szamara palyazatuk megirasahoz, kiilonosen az indikatorok kialakitasat illetéen.
Nem kell ,,Jlegalabb harom darab, a tevékenység ala es6 programot megvalositani” - a
projekt tervezésekor célszeri figyelembe venni a tevékenységnél leirtakat, torekedni
kell arra, hogy az ott megjelolt mutatoknak megfeleljenek a projekt indikatorai —
amennyiben nem felelnek meg, akkor szamolni kell azzal, hogy az értékelés soran (az
értékelési tablazatban foglaltak alapjan) tobb pontot kapnak azok a projektek,
amelyek valamilyen mértékben megfelelnek a tevékenységnél leirt mutatéknak.

48. Mar 1 alvallalkozo esetén is 3 pont levonas van?

Alvallalkoz6 igénybevételének értékelésekor ,,alapesetben” nem jar pontlevonas. A
palyszati itmutatoban rogzitett értékelési tablazat Kitoltésekor az Ertékelé Bizottsag
tagjai akkor adhatnak ,,minusz” pontot az alvallalkozé igénybevételére, amennyiben
ugy itélik meg, hogy egyaltalan nem/részben indokolt alvallalkozé projektbe torténo
bevonasa. A palyazati utmutaté részletesen tartalmazza az alvallalkozok
igénybevételének lehetéségeit/feltételeit, az adatlap 2.11-es és 2.12-es pontjaiban (a
3.4-es koltségvetési tablazatban) kell megindokolniuk, hogy milyen tevékenységekre
(miért és mennyiért) terveznek igénybe venni alvallalkozot — ez természetesen fiigg az
egyes projektek keretében tervezett tevékenységektol.

49. Hol talalok leirast a fenntartasi idoszakkal kapcsolatban? (Vagy ennél a konstrukcional
nincs ilyen kotelezettség?)
Az ASZF 2.4 pontja szabalyozza a fenntartasi kotelezettséget.

50. Ugyfélszolgalati iigyintézok részére angol nyelvi képzést kivan szervezni, illetve
megtartani. A projekt keretében az angol nyelvi képzést az Igazgatdsagokon kiilon, helyi
nyelviskoldk bevondsaval biztositanank. Célunk az, hogy az {lgyintézok a képzést
kovetéen a napi munkavégzés soran hatékonyan és gordiilékenyen legyenek képesek
kommunikélni az tligyfelekkel. A nyelvi képzés eredményes teljesitésének mérésére
tapasztalatunk szerint a legalkalmasabb eszkoz a zarovizsga. Egyetért-e a Felel6s Hatosag
azzal, hogy a nyelvi képzés befejezését nem nyelvvizsga, hanem a nyelviskoldk altal
lefolytatand6 zardvizsga letételéhez kotnénk?

Tekintettel arra, hogy az akkreditalt nyelviskolak akkreditalt képzésének része a
vizsgaztatas/zarovizsga is, ezért elfogadhatéo a zardvizsga letételének Kkikotése a
nyelvvizsga helyett.

51. Milyen szempontok alapjan tortént az egyes tevékenységekre allokalt forrasok elosztasa,

konkrétan az 1. prioritas 2. tevékenységre miért ennyi Osszeg jutott, holott a korabbi
tapasztalatok azt mutatjak, hogy e tevékenységre mindig tobbletigény jelentkezik?
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A 2007-2013-as idészakra vonatkozoan (amennyiben valamennyi rendelkezésre allo
forras lekotésre keriil, varhatéan) ez az utols6 palyazati felhivas. Az éves program
megalkotasakor a Felelés Hatosagnak tekintettel kellett lennie a tobbéves tervben
foglaltakra, pontosabban arra, hogy az abban szereplé indikatorok (a
lezart/folyamatban 1évé projektek altal) eddig milyen mértékben teljesiiltek. A
palyazati utmutato IV.3 pontja rogziti az értékelési szempontrendszerre vonatkozo
szabalyokat: amennyiben a projektek értékelését kovetéen lesz olyan tevékenység,
ahol marad le nem kotott forras, akkor lehet6éség van a forrasok atcsoportositasara.

52. Milyen tipikus hibakat tapasztaltak a korabbi palyaztatas soran?
Gyakori hiba volt, hogy a projektadatlap B/1. (a projekt osszegzé adatai
megnevezésil) pontjaban a projekt elszamolhato koltségei nem egyeztek meg az adott
projektre vonatkozoan becsatolt koltségvetési tablazatokkal, amely abbol adédhatott,
hogy a palyazo a koltségvetésen az utolsé pillanatokban még médositott, de a B/1
pontban nem vezeti it a modosulast — ez esetben mindig az eredeti példany 3.1 és 3.2
sz. tablazataiban szereplé 0sszeg az iranyado.

El6fordult, hogy az alairasra/képviseletre meghatalmazott személyt nem lehetett
egyértelmiien beazonositani.

Hiba volt a projekt megvalésitasi idétartamanak indokolatlan, a tervezett
tevékenységekkel 0ssze nem egyeztetheto és kizarolag személyi bérek minél hosszabb

ideig tarto kifizetésére iranyulo elhuzasa.

Tovabbi tipikus hiba volt az egybeszamitas szabalyainak figyelmen kiviil hagyasa.
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